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BEVEZETES

A természetes SZEMELYEKNEK a személyes adatok kezelése tekintetében torténé
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramléasarol szolo Eurdpai Parlament és
Tanacs (EU) 2016/679 rendelete, illetve az Informaciés énrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvény elGirja, hogy az
Adatkezelb6knek megfelelb intézkedéseket kell hozniuk annak érdekében, hogy az
érintettek részére a személyes adatok kezelésére vonatkozban elézetes tajékoztatast
nyujtsanak, azt tbmor, atlathatod és értheté formaban biztositsak, illetve, hogy
elbsegitsék az érintettek jogainak a gyakorlasat.

Ez a tajékoztatd e jogszabalyi kételezettségen alapul. 1débeli hatalya 2018. majus
25-t6l visszavonasig tart

AZ ADATKEZELO MEGNEVEZESE

E tajékoztatas kiadoja, egyben az Adatkezeld:

Cégnév: Human Telex Consulting Kft

Székhely: 1015 Budapest, Toldy Ferenc utca 16/C
Cégjegyzékszam: 01-09-693587

Addszam: 12583155-2-41

E-mail cim: training@htconsulting.hu

Honlap: www.htconsulting.hu

(a tovabbiakban: Tarsasag)

ADATFELDOLGOZOK IGENYBEVETELE

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ggyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel,
(Rendelet 4. cikk 8.)

Az adatfeldolgoz6 igénybevételéhez nem kell az érintett el6zetes beleegyezése, de
szlkséges a tajékoztatasa, ezért ennek megfeleléen a kovetkezd tajékoztatast adjuk:

A Tarsasag weboldalanak mikodtetéséhez tarhelyszolgaltatast vesz igénybe.
http://www.htconsulting.hu/upload/file/Adatfeldolgozok HTC.pdf
A Tarsasag az igénybe vett adatfeldolgozokkal irasos megallapodassal rendelkezik,

mely megfelel6 technikai és jogi garanciakat biztosit az atadott adatok
feldolgozasanak vonatkozasaban.

Human Telex Consulting Kft. Q'
1015 Budapest, Toldy Ferenc u. 16/c.
Tel: 1/214-0204 HTC



MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

Munkaugyi, személyzeti nyilvantartas

(1) A munkavallaléinkrol csak olyan adatokat tartunk nyilvan és csak olyan
alkalmassagi vizsgalatokon valo részvételt kérink, amelyek az adott munkaviszony
létesitéséhez, fenntartasahoz és megszintetéséhez, valamint a szocialis-joléti
juttatasok biztositasahoz szukségesek és a munkavallalé személyhez fliz6d6 jogait
nem sertik. Az e korbe tartoz6 adatkezelés a Munka torvénykonyven és a munkaltato
jogos érdekeinek érvényesitésén alapul.

(2) A Tarsasag munkaltatéi jogos érdekeinek érvényesitése (Rendelet 6. cikk (1)
bekezdése f)) jogcimén munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziinése
céljabdl kezeli a munkavallalé alabbi adatait:

név
sziletési név,

szlletési ideje,

anyja neve,

lakcime,

allampolgarsaga,

addazonosito jele,

TAJ szama,

nyugdijas torzsszam (nyugdijas munkavallalo esetén),

telefonszam,

e-mail cim,

szemelyi igazolvany szama,

lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvany szama,

bankszamlaszama,

online azonosité (ha van)

munkaba lépésének kezd6 és befejezb iddpontja,

munkakor,

iskolai végzettségét, szakképzettségét igazold okmany masolata,
fénykép,

Onéletrajz,

munkabérének 6sszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatasaival
kapcsolatos adatok,

a munkavallalé munkabérébdl jogerés hatarozat vagy jogszabaly, illetve
irasbeli hozzajarulasa alapjan levonando tartozast, illetve ennek
jogosultsagat,

a munkavallalé munkajanak értékelése,

a munkaviszony megszinésének madja, indokai,

a munkakori alkalmassagi vizsgalatok 0sszegzése,
magannyugdijpénztari és onkéntes kdlcsonds biztositd pénztari tagsag
esetén a pénztar megnevezése, azonosité szama és a munkavallalo
tagsagi szama,

kalféldi munkavallalé esetén utlevélszam; munkavallalasi jogosultsagot
igazol6é dokumentumanak megnevezését és szama,
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e munkavallalot ért balesetek jegyz6konyveiben rogzitett adatokat;

(3) Betegségre és szakszervezeti tagsagara vonatkozé adatokat a Tarsasag csak a
Munka Torvénykonyvben meghatarozott jog, vagy kotelezettség teljesitése céljabol
kezel.

(4) A munkavallalék személyes adatai tekintetében cimzett a munkaltatdé vezetdje,
aki egyben a munkaltatoi jogkor gyakorldja és a Tarsasag munkaugyi feladatokat
ellaté munkavallaloi és adatfeldolgozoi.

(5) A személyes adatok tarolasanak idétartama: a munkaviszony megszinését
kovetd 5 év, kivéve, ha jogszabaly ettél eltér6 mdédon rendelkezik vagy a Tarsasag
jogos érdeke megkivanja.

Alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés

(1) A munkavallaléval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalatot alkalmazunk,
amelyet a munkaviszonyra vonatkoz6 szabaly ir el6, vagy amely a munkaviszonyra
vonatkozé szabalyban meghatarozott jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése
érdekében szlikséges. A vizsgalat el6tt a munkavallalo részletesen tajékoztatast kap
tobbek kozott arrdl, hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen készség, képesség
felmérésére iranyul, a vizsgalat milyen eszkdzzel, modszerrel torténik. Amennyiben a
vizsgalat elvégzését jogszabaly irja el6, akkor tajékoztatjuk a munkavallalokat a
jogszabaly cimérél és a pontos jogszabalyhelyrél is.

(2) A munkaalkalmassagra, felkészultségre iranyulo tesztlapokat a munkaltaté mind a
munkaviszony létesitése el6tt, mind pedig a munkaviszony fennallasa alatt kitoltethet
a munkavallalékkal.

(3) A kezelhet6 személyes adatok kore: a munkakori alkalmassag ténye, és az ehhez
szlkséges feltételek.

(4) Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi megfelelés és/vagy a munkaltatd jogos
érdeke.

(5) A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony létesitése, fenntartasa,
munkakor betoltése.

(6) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoériai:

A vizsgalat eredményt a vizsgalt munkavallalok, illetve a vizsgalatot végzé
szakember ismerhetik meg. A munkaltaté csak azt az informaciot kapja meg, hogy a
vizsgalt személy a munkara alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek

Ty

azonban a munkaltaté nem ismerheti meg.

(7) A személyes adatok kezelésének id6tartama: a munkaviszony megszinését
kovetd 5.év.

Felvételre jelentkez6 munkavallalok adatainak kezelése
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(1) A Kkezelt személyes adatok kore:
e név,

szlletési idd, hely,

anyja neve,

lakcim,

képesitési adatok,

fénykép,

telefonszam,

e-mail cim,

e korabbi munkahelyek

(2) Az adatkezelés célja: Jelentkezés, palyazat elbirdlasa, a kivalasztottal
munkaszerzédes kotése.

(3) Az adatkezelés jogalapja az érintett dnkéntes hozzajarulasa.

(4) A személyes adatok cimzettie a Tarsasagnal munkaltatéi jogok gyakorlasara
jogosult vezetd, munkaugyi feladatokat ellatdé munkavallalék.

(5) A személyes adatokat a jelentkezés elbiralasaig taroljuk, és azon jelentkezdk
személyes adatit, akik nem kerultek kivalasztasra ezt kovetden toroljuk. A Tarsasag
csak az érintett egyértelmii és onkéntes hozzajarulasa alapjan 6rizi meg ezen
tulmenden is a szemeélyes adatokat.

SZERZODESHEZ, MEGRENDELESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

Szerz6d6 partnerek adatainak kezelése — vevok, szallitok nyilvantartasa

A Tarsasag szerzOdés teljesitése jogcimén a szerz6dés megkotése, teljesitése,
megszinése, szerz6dési kedvezmény nyujtasa, Uzleti kapcsolattartas céljabol kezeli
a vele vevoként, szallitoként szerz6dott természetes személy személyes adatait.

(1) A kezelt személyes adatok kore:
e név,
szuletési név,
szuletési idd, hely
anyja neve,
cim,
addazonosito jel és vagy adoszam,
vallalkozdi, 6stermelbi igazolvany szam,
személyi igazolvany szam,
telefonszam,
e-mail cim,
bankszamlaszam,
online azonosito
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(2) A személyes adatok cimzettjei a Tarsasag ugyfélkiszolgalassal kapcsolatos
feladatokat ellatdé munkavallaléi, kdnyvelési, adozasi feladatokat ellaté munkavallaloi
és adatfeldolgozoi.

(3) A személyes adatok kezelésének id6tartama: a szerz6dés megsziinését
kovetd 5 év, kivéve, ha jogszabaly ettél eltér6 mdédon rendelkezik.

(4) Az az adatkezelés a szerzddés teljesitése jogcimén alapul. Ezen adatkezelés
jogszerlinek mindsul akkor is, ha az adatkezelés a szerz6dés megkotéset
megelb6zben az érintett kéréseére torténd I1épések megtételéhez szukséges.

(5) A Tarsasag szerz6dés teljesitése jogcimén a szerz6dés megkotése,
teljesitése, megsziinése, szerz6dési kedvezmény nyujtasa, Uzleti kapcsolattartas
céljabdl kezeli a vele vevdként, szallitoként szerz6dott jogi személy tgyfelek, vevék,
szallitok természetes személy képviselbinek elérhetéségi adatai.

(6) A kezelt személyes adatok kore:
e atermészetes személy neve,
e cime,
e telefonszama,
e e-mail cime,
e online azonositdja

(7) A személyes adatok cimzettjei a Tarsasag ugyfélkiszolgalassal kapcsolatos
feladatokat ellaté munkavallal6i és adatfeldolgozai.

(8) A személyes adatok kezelésének id6tartama: a szerz6dés megsziinését
kovetd 5 év, kivéve, ha jogszabaly ettél eltér6 mdédon rendelkezik, vagy a Tarsasag
jogos érdeke megkivanja.

(9) A személyes adatok kezelésének jogalapja az érintett hozzajarulasa.

KEPZESEINK JELENTKEZOINEK/RESZTVEVOINEK AZ ADATKEZELESE

A képzéseinkre regisztralo természetes személyeknek a regisztraciot megel6zéen
lehetdséguk van a Tarsasag adatkezelési tajékoztatéjanak a megismerésére. A
regisztracidval hozzajarulasukat adjak a személyes adataik kezeléséhez.

(2) A kezelhetd személyes adatok kore:

e atermészetes személy neve (vezetéknév, keresztnév),
e e-mail cime,

o telefonszama,

e pozicidja,

e Vvégzettsége,
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e szlletésiideje és helye
(3) A személyes adatok kezelésének célja: képzési szolgaltatas nyujtasa.
(4) Az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa.

(5) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategodriai: a Tarsasag
ugyfélszolgalattal kapcsolatos feladatokat ellatd munkavallaléi, a projekt
koordinalasat, adminisztracios feladatait, a projekt végrehajtasat ellatdé munkavallaléi
és adatfeldolgozéi. Tovabba a Tarsasag IT feladatokat ellatd munkavallaléi és
adatfeldolgozoi.

(6) A személyes adatok tarolasanak idétartama: a regisztracio / szolgaltatas
fennallasa alatt és azt kovetéen 5 év, vagy ha a szolgaltatas igénybevételére
vonatkozo szerzédés ettél eltéréen rendelkezik, akkor az abban foglaltaknak
megfeleléen, illetve az érintett hozzajarulasa visszavonasaig (torlési kérelméig),
kivéve ha jogszabaly ettél eltéréen rendelkezik.

(7) A Tarsasag a szemeélyes adatok megszerzésének idépontjaban, annak
erdekében, hogy a tisztességes és atlathaté adatkezelést biztositsa, az érintettet
tajékoztatia a személyes adatok automatizalt kezelésérél, profilalkotas
alkalmazasardl. (,Profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely
olyan formaja, amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes
személyhez fiz6d6 bizonyos személyes jellemzdk értékelésére, kiléndsen a
munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes
preferenciakhoz, érdeklédéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartdzkodasi
helyhez vagy mozgashoz kapcsoldédd jellemzék elemzésére vagy elbrejelzésére
hasznalja.)

FELNOTTKEPZESI TORVENY HATALYA SZERINT SZERVEZETT KEPZESEN
RESZTVEVOK ADATKEZELESE:

Amennyiben On bejelentés alapjan megvalosuld képzésen vesz részt a képz6
intézmény szervezésében, ugy a képzd intézmeénynek a kovetkez6 adatokat kell
Ontdl elkérnie és kezelnie a feln&ttképzésrél szolé 2013. évi LXXVIL. toérvény
ertelmében:

Csaladi és utéonév*

Sziiletési csaladi és uténév*

Szuletési hely*

Sziiletési id6*

Anyja szuletési csaladi és utoneve*

Neme

Allampolgarsag

Nem magyar allampolgar
Magyarorszagon valé tartézkodasanak
jogcime és a tartézkodasra jogosito
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okirat, okmany megnevezése és szama

Lakcim

Levelezési cim

Elektronikus levelezési cim*

Telefonszam

Tarsadalombiztositasi azonosité jel

Addazonosité jel*

Oktatasi azonositd, ha van

*Ha a képzésben részt vevd személy elbézetesen irasban vagy a Ptk. 6:7. § (3)
bekezdése szerinti moédon megtett jognyilatkozataban annak tovabbitdsat nem
tiltotta, képz6 intézmény a *-gal jelolt adatokat tovabbitia a feln6ttképzési
allamigazgatasi szerv részére a feln6ttképzés adatszolgaltatasi rendszerében.
Statisztikai adatszolgaltatashoz szukséges tovabbi adatok:

Az On munkaeré-piaci statusza

Az On legmagasabb befejezett iskolai
végzettsége

Hany szakképesitéssel rendelkezik
jelenleg?

Az adatkezelés célja, hogy On a képzésen részt vehessen. Jogalapja: jogi
kotelezettség teljesitése. Ha fenti adatokat nem kivanja megadni, ugy a képzésen
sem tud részt venni.
Az adataihoz a képzd intézmény részérdl az oktatasszervezd, az adminisztrator
munkatars, valamint a pénzigyekkel megbizott munkatars és az oktatod férhet hozza.
A képz6 intézmény az On személyes adatait a feln6ttképzési torvény alapjan a
felnbttképzési szerz6dés megkotésétdl szamitott nyolcadik év utolsd napjaig kezeli,
az adojogi elévilésig nyilvantartandé adatokat legfeliebb 7 évig, a szamviteli
kotelezettségek teljesitéséhez szikséges adatokat legfeljebb 8 évig kezelheti.

A képzd intézmény az On adatait harmadik fél részére nem tovabbitja, de hatdsagi
ellenérzéskor a hatosag képvisel6i betekinthetnek az On adatait is tartalmazo
képzeési dokumentacidkba.

4. Jogok, jogorvoslat

Az alabbiakban ismertetjik, hogy a vonatkozo jogszabalyok pontosan milyen jellegl
jogokat biztositanak az On szamara.

A tijékoztatishoz valoé jog: a személyes adatainak kezelésérél On barmikor
jogosult megfelel6 tajékoztatast kapni, irasban vagy széban, amely a megalapozott
kérelme alapjan torténik. A kérelemre egy honapon belll (esetlegesen két hdnap
meghosszabbitassal) kell megadni a megfelel§ tajékoztatast, amelyért dij nem
szamolhato fel.

Human Telex Consulting Kft. Q'
1015 Budapest, Toldy Ferenc u. 16/c.

Tel: 1/214-0204 HT

C



A hozziférés joga: abban az esetben, ha a személyes adatait nem On kézvetlentil
adta meg, barmikor kérhet visszajelzést azzal kapcsolatosan, hogy adatainak
kezelése folyamatban van-e, és milyen jellegl adatait kezeljuk, kiknek, hova
tovabbitjuk, meddig taroljuk, azaz minden, a szemeélyes adataval kapcsolatos
tajékoztatasra, beleértve az automatizalt dontéshozatalra tényére, a profilalkotasra
vonatkozd felvilagositast is. Az adatokat On masolatban el is kérheti.

A helyesbitéshez valé jog: On kérheti a nem pontosan vagy hianyosan rogzitett
adatainak ésszerl idon bellli kijavitasat.

A térléshez valé jog: On kérheti, hogy adatait ésszer(i hataridén beldil toroljék az
adatbazisbdl, ha arra mar nincs szukség abbdl a célbol, amelyhez gyujtotték, vagy ha
On visszavonja az adataidnak kezelésére vonatkozd hozzajarulasat, vagy tiltakozik
adatainak kezelése ellen, vagy ha adatait jogellenesen kezelték.

Az adatkezelés korlatozdasahoz valé jog: ha valamilyen okbol On vitatja, hogy az
adatainak kezelése megfelel6 mdédon torténik, addig, ameddig ez nem tisztazodik,
korlatozhatja adatainak hasznalatat.

A tiltakozdshoz valé jog: On barmikor tiltakozhat az ellen, hogy az adatait kezeljék,
igy ebben az esetben a képzd intézmeény az adatait nem kezelheti tovabb.

A panasztételhez valé jog: ha Onnek az adatainak kezelésével kapcsolatban
valamilyen kifogasa van, panaszt tehet az illetékes hatésagnal: Nemzeti Adatvédelmi
és Informaciészabadsag Hatdsag, 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.,
telefon: +36 1 391 1400, www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu

A birésaghoz fordulas joga: ha az adatainak kezelésével kapcsolatos jogai
sérulnek, On jogosult arra, hogy birésaghoz forduljon.

Az adathordozhatésdghoz valé jog: amennyiben On igényli, megkaphatja adatait
elektronikus adathordozon, vagy kérheti, hogy ezeket a képzd intézmény egy masik
intézmeénynek tovabbitsa.

LATOGATOI ADATKEZELES A TARSASAG HONLAPJAN

Tajékoztatas siitik (cookie) alkalmazasarél

Az altalanos elterjedt internetes gyakorlatnak megfeleléen a Tarsasag is hasznal
sutiket (cookie) a weboldalan. A cookie-nak koszdnhetéen a webhely képes
felismerni a latogaté bongészjét. A cookie-k tarolhatnak felhasznaloi beallitasokat
(pl. valasztott nyelv) és egyéb informacidkat is. Tobbek kozott informaciot gyljtenek a
latogatorol és eszkozerdl, megjegyzik a latogatdé egyeéni beallitasait.

A Tarsasag honlapjan alkalmazott siutik technikailag elengedhetetleniil
sziikséges munkamenet (session) sutik

Human Telex Consulting Kft. Q'
1015 Budapest, Toldy Ferenc u. 16/c.

Tel: 1/214-0204 HT

C



10

Ezen sutik adatkezelésének id6tartama kizarélag a latogatd aktualis latogatasara
vonatkozik, a munkamenet végeztével, illetve a bongész6 bezarasaval a sutik e
fajtaja automatikusan torlédik a szamitégépérél.

Ezen adatkezelés jogalapja az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az
informacios tarsadalmi szolgaltatasok egyes kérdéseirdl szélo 2001. CVIII. torvény
(Elkertv.) 13/A. § (3) bekezdése.

Az adatkezelés célja: a honlap megfelel6 mikddésének biztositasa.

KOZOSSEGI IRANYELVEK, ADATKEZELES A TARSASAG FACEBOOK
OLDALAIN ES LINKEDIN OLDALAN

(1) A Tarsasag termékei, szolgaltatdsai megismertetése, népszerisitése céljabdl
Facebook és LinkedIn oldalakat tart fenn.

(2) A Tarsasag Facebook és Linkedin oldalan a latogaték altal kozzétett
személyes adatokat a Tarsasag nem kezeli.

(3) A latogatdkra a Facebook és a LinkedIn Adatvédelmi- és Szolgaltatasi Feltételei
iranyadok.

A TARSASAGGAL EGYEB UTON KOZOLT SZEMELYES ADATOK KEZELESE

Egyéb kapcsolat felvétel alkalmaval barmely személy a Tarsasagnak barmely sajat
személyes adatat megadhatja.

Az adatkezelés célja a kapcsolat felvétel céljanak teljesitése.
Az adatkezelés jogalapja az érintett onkéntes hozzajarulasa.

A 16. évet még el nem érd kiskoru esetén az adatszolgaltatds a torvényes
képviseldjének jovahagyasaval torténhet. A jévahagyas tekintetében élunk az érintett
jogkovetd magatartasanak vélelmével.

Felhivjuk a részinkre adatkozlok figyelmét, hogy amennyiben nem sajat személyes
adataikat adjak meg, az adatkozl6 kotelessége az Erintett hozzajarulasanak
beszerzése.

Az adatok tarolasanak az ideje a cél teljesuléséig vagy az érintett hozzajarulasa
visszavonasaig (torlési kérelméig) tart, kivéve, ha jogszabaly a tovabbi érzéslket irja
elé.

A személyes adatok cimzettjei a Tarsasag ugyfélszolgalattal kapcsolatos feladatokat
ellaté munkavallaloi.
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JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEK

Adatkezelés ad6- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabél

(1) A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben eldirt add és
szamviteli kotelezettségek teljesitése (konyvelés, addzas) céljabol kezeli a vevékent,
szallitékéent vele Uzleti kapcsolatba 1ép6 természetes szemeélyek torvényben
meghatarozott adatait. A kezelt adatok az altalanos forgalmi adérol szolo 2017. évi
CXXVII. tv. 169.§, és 202.§-a alapjan klléndsen: addészam, név, cim, adozasi
statusz, a szamvitelrél szolé 2000. évi C. torvény 167.§-a alapjan: név, cim, a
gazdasagi miveletet elrendel6 személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvanyozo
és a rendelkezés végrehajtasat igazolé személy, valamint a szervezettél fuggden az
ellenér alairasa; a készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az
atvevd, az ellennyugtakon a befizet6 alairasa, a személyi jovedelemadorol szélo
1995. évi CXVII. toérvény alapjan: vallalkozéi igazolvany szama, Ostermeldi
igazolvany szama, addazonosito jel.

(2) A személyes adatok tarolasanak id6tartama a jogalapot add jogviszony
megszinését kovetd 8 év.

(3) A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag adodzasi, konyvviteli, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi feladatait ellaté munkavallaloi és adatfeldolgozai.

Kifizetoi adatkezelés

(1) A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben elbirt add és
jarulékkotelezettségek teljesitése (add-, adodelbleg, jarulékok megallapitasa,
bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi, nyugdij Ugyintézés) céljabol kezeli azon
érintettek — munkavallalok, csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatasban
részesulék — adotorvényekben elbirt személyes adatait, akikkel kifizet6i (2017:CL.
torvény az adozas rendjérél (Art.) 7.§ 31.) kapcsolatban all. A kezelt adatok korét az
Art. 50.§-a hatarozza meg, kulon is kiemelve ebbdél: a természetes személy
természetes személyazonositdé adatait (ideértve az el6zd nevet és a titulust is),
nemeét, allampolgarsagat, a természetes személy addazonositd jelét,
tarsadalombiztositasi azonosité jelét (TAJ szam). Amennyiben az adotorvények
ehhez jogkdvetkezményt fliznek, a Tarsasag kezelheti a munkavallaldok
egeészségugyi (Szja tv. 40.§) és szakszervezeti (Szja 47.§(2) b./) tagsagra vonatkozé
adatokat ado és jarulékkotelezettségek teljésités (bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi ugyintézés) céljabdl.

(2) A személyes adatok tarolasanak id6tartama a jogalapot add jogviszony
megsziinését kovetd 8 év.

(3) A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag adodzasi, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi (kifizet6i) feladatait ellatd munkavallaléi és adatfeldolgozéi.
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HIRLEVEL SZOLGALTATASHOZ KAPCSOLODO ADATKEZELES

(1) 2018. majus 25-t6l kezd6dbéen a Tarsasag hirlevél szolgaltatasara regisztrald
természetes személyeknek a regisztraciét megel6zéen lehetéségik van a Tarsasag
adatkezelési tajékoztatdéjanak a megismerésére. A regisztracidoval hozzajarulasukat
adjak a személyes adataik kezeléséhez.

A hirlevélrél az érintett a hirlevél ,Leiratkozas” alkalmazasanak hasznalataval, vagy
irasban, vagy e-mailben tett nyilatkozattal barmikor leiratkozhat, amely a
hozzajarulas visszavonasat jelenti. llyen esetben a leiratkoz6 minden a hirlevél
szolgaltatashoz megadott adatat tordljuk, kivéve azokat, melyeket mas jogcimen a
Tarsasag jogosult tovabbra is kezelni.

(2) A kezelhetbé személyes adatok kore:

e atermészetes személy neve (vezetéknév, keresztnév),
e e-mail cime.

(3) A személyes adatok kezelésének célja: Hirlevél kildése a Tarsasag termékei,
szolgaltatasai targyaban.

(4) Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

(5) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategodriai: a Tarsasag
ugyfélszolgalattal, marketing tevékenységével kapcsolatos feladatokat ellatd
munkavallal6i, adatfeldolgozoként a Tarsasag IT szolgaltatdja munkavallaléi a
tarhelyszolgaltatas teljesitése céljabdl.

(6) A személyes adatok tarolasanak idétartama: a hirlevél-szolgaltatas fennallasaig,
vagy az érintett hozzajarulasa visszavonasaig (torlési kérelméig).

A LEVELTARI TORVENY SZERINT MARADANDO ERTEKU IRATOKRA
VONATKOZO ADATKEZELES

(1) A Tarsasag jogi kotelezettsége teljesitése jogcimén kezeli a koziratokrdl, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI. torvény
(Levéltari torvény) szerint maradando értéklinek minésulé iratait abbdl a célbdl, hogy
a Tarsasag irattari anyaganak maradando értéki része épségben és hasznalhaté
allapotban a jové nemzedékei szamara is fennmaradjon. Az adattarolas ideje: a
kozlevéltar részére torténd atadasig.

(2) A személyes adatok cimzettjeire és az adatkezelés egyeb kérdéseire a Levéltari
torvény iranyado.

AZ ADATKEZELES TECHNIKAI INFORMACIOI
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(1) A Tarsasag a személyes adatok kezeléséhez a szolgaltatas nyujtasa soran
alkalmazott informatikai eszk6zoket ugy valasztja meg és Uzemelteti, hogy a kezelt
adat:

* az arra feljogositottak szamara hozzaférhet6 (rendelkezésre allas);
* hitelessége és hitelesitése biztositott (hitelesség);

« valtozatlansaga igazolhaté (adatintegritas);

* ajogosulatlan hozzaférés ellen védett (bizalmassag) legyen.

(2) A Tarsasag az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisulés ellen.

() A Tarsasag olyan mulszaki, szervezési és szervezeti intézkedésekkel
gondoskodik az adatkezelés biztonsaganak védelmérdl, amely az adatkezeléssel
kapcsolatban jelentkezd kockazatoknak megfelelé védelmi szintet nyuijt.

(4) A Tarsasag az adatkezelés soran

e megbrzi

o a titkossagot: megvédi az informaciot, hogy csak az férhessen
hozza, aki erre jogosult;

o a sértetlenséget: megvédi az informaciénak és a feldolgozas
modszerének a pontossagat és teljességét;

e Dbiztositja a rendelkezésre allast: gondoskodik arrdl, hogy amikor a
jogosult hasznaldénak sziksége van ra, valdban hozza tudjon férni a
kivant informaciéhoz, és rendelkezésre alljanak az ezzel kapcsolatos
eszkodzok.

(5) Az adatok tarolasa, kezelése un. adatbazis-szerver segitségével torténik.

A felhasznalé fibkhoz tartozé jelszavakat az arra jogosultsaggal rendelkezé
munkatars osztja ki, aki a munkaszerzédésében szabalyozott bizalmassaggal kezeli
azokat.

(6) Az adatokat tarol6 szerver és a szerver-kliens kdzotti kommunikaciés csatorna
is tobb szinten védve van az illetéktelen behatolas ellen. Tovabba a szervert erés
tlzfal és a kartékony virusok ellen telepitett szoftverek védik.

(7) Az adatokrél napi rendszerességgel biztonsagi mentés készul, melyet a
Tarsasag tarhelyszolgaltatoja tarol.

TAJEKOZTATAS AZ ERINTETT JOGAIROL

El6zetes tajékozédashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 06sszefliggd tényekrdl és
informaciokrol az adatkezelés megkezdését megel6zéen tajékoztatast kapjon.
(Rendelet 13-14. cikk)
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Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy a Tarsasagtol visszajelzést kapjon arra vonatkozoéan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben
meghatarozott, kapcsoldédé informaciokhoz hozzajusson.

(Rendelet 15. cikk).

A helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkul
helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az
adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan torténé — kiegészitéseét.

(Rendelet 16. cikk).

A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valo jog”)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkul
tordlje a ra vonatkoz6é személyes adatokat, ha a Rendeltben meghatarozott indokok
valamelyike fennall.

(Rendelet 17. cikk)

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag korlatozza az adatkezelést, ha a
rendeltben meghatarozott feltételek teljesulnek.

(Rendelet 18. cikk)

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolddo értesitési kotelezettség

A Tarsasag minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrdl, torlésrél
vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kdzolték,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az
érintettet kérésére a Tarsasag tajékoztatja e cimzettekrél.

(Rendelet 19. cikk)

Az adathordozhatésaghoz valé jog

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala a
Tarsasag rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben
hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy masik Adatkezel6nek tovabbitsa.

(Rendelet 20. cikk)

A tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
titakozzon személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az
adatkezelés kozérdekl vagy az Adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtadsahoz szikséges) vagy f) pontjan
(az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szlikséges) alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapulo profilalkotast is. Ebben az esetben az Adatkezel6 a
személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az Adatkezel§ bizonyitja, hogy
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az adatkezelést olyan kényszeritd erejl jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget
élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek
jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen Uzletszerzés érdekében torténik, az
érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkoz6 személyes adatok e
célbadl torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen
Uzletszerzéshez kapcsolodik.

Ha a személyes adatok kezelésére a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének
megfeleléen tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl kerdl
sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl
titakozhasson a ra vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az
adatkezelésre kozérdekl okbdl végzett feladat végrehajtasa érdekében van szikség.

(Rendelet 21. cikk)

Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotast

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki r4 az olyan, kizar6lag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapulé déntés hatalya, amely ra nézve
joghatassal jarna vagy 6t hasonldképpen jelentés mértékben érintené.

(Rendelet 22. cikk)

Korlatozasok

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést
jogszabalyban meghatarozott feltételek teljesulése esetén.
(Rendelet 23. cikk)

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

Ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes
szemeélyek jogaira és szabadsagaira nézve, a Tarsasag indokolatlan késedelem
nélkul tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél.

(Rendelet 34. cikk)

A feluigyeleti hatésagnal torténé panasztételhez valé jog (hatésagi
jogorvoslathoz valé jog)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy felligyeleti hatésagnal — kiiléndsen
a szokasos tartdzkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye
szerinti tagallamban —, ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkozé személyes
adatok kezelése megsérti a Rendeletet.

(Rendelet 77. cikk)

A feluigyeleti hatésaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog

Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra a
felugyeleti hatésag ra vonatkozo, jogilag kotelez6 ereji dontésével szemben, vagy
ha a felligyeleti hatésag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon belll

Human Telex Consulting Kft. Q'
1015 Budapest, Toldy Ferenc u. 16/c.
Tel: 1/214-0204 HTC



16

nem tajékoztatia az érintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi
fejleményekrdl vagy annak eredményérél.
(Rendelet 78. cikk)

Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi
jogorvoslathoz valé jog

Minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a
személyes adatainak e rendeletnek nem megfelel6 kezelése kovetkeztében
megsértették az e rendelet szerinti jogait.

(Rendelet 79. cikk)

AZ ERINTETT KERELMENEK ELOTERJESZTESE, INTEZKEDESEK

Az érintettek kérelmuket el6terjeszthetik

e irasos formaban a Tarsasag cimére — 1015 Budapest, Toldy Ferenc utca 16/C
e elektronikus uton az training@htconsulting.hu e-mail ciminkre megkuldve.

A Tarsasag indokolatlan késedelem nélkil, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezésétél szamitott egy hoénapon belll tajékoztatia az érintettet a jogai
gyakorlasara iranyuld kérelme nyoman hozott intézkedésekrél. Szikség esetén,
figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridé
tovabbi két hdnappal meghosszabbithato.

Ha a Tarsasagnak megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujtd természetes
személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossaganak
megerdsitéséhez szikséges informaciok nyujtasat kérheti.

Amennyiben az Adatkezel6 a kérelem teljesitését elutasitia, az errél szdélo
tajékoztatas tartalmazza a megtagadas jogalapjat és az érintett jogorvoslati
lehet6ségeit.

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztatnak a helyesbitésrol, torlésrdl vagy
adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kdzolték,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.

Erintett az adatkezelésre vonatkozé panaszaval a jogalkotd altal kinevezett

hatésaghoz vagy a lakéhelye vagy tartdozkodasi helye szerinti torvényszékhez
fordulhat.

Budapest, 2018. majus 25.

Human Telex Consulting Kft
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